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  رود به حساب کاربری داده پردازی کیسانو
،‌ابتدا‌وارد‌آدرس‌«پایانه‌فروشگاهی‌کیسان»برای‌ورود‌به‌حساب‌کاربری‌خود‌در‌

keysuntsp.comنمایندمیانتخاب‌‌1را‌مطابق‌تصویر‌«‌ورود‌به‌سامانه»شده‌و‌گزینه‌‌‌.‌

‌
‌سانیک‌یفروشگاه‌انهی.پا1ریتصو

با‌وارد‌کردن‌نام‌کاربری‌و‌رمزعبور‌خود‌وارد‌‌‌2پس‌از‌مشاهده‌صفحه‌ورود،‌مطابق‌تصویر‌
از‌ورود‌»از‌طریق‌گزینه‌‌توانیدمی.‌همچنین‌شویدپایانه‌فروشگاهی‌داده‌پردازی‌کیسان‌

‌.یدنماینیز‌اقدام‌«‌طریق‌سازمان‌امور‌مالیاتی
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‌
‌انسی.ورود‌به‌ک2ریتصو

 الکترونیک  خرید صورتحسابمشاهده 
و‌«‌های‌خریدصورتحساب»خود،‌وارد‌بخش‌‌الکترونیک‌خرید‌صورتحساب‌مشاهدهبرای‌

‌.شوید«‌های‌خریدصورتحساب»

 
‌های‌خریدب.ورود‌به‌بخش‌صورتحسا3ریتصو‌
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مواجه‌‌4ای‌مطابق‌شکل‌،‌با‌پنجره«های‌خریدصورتحساب»گزینه‌پس‌از‌انتخاب‌
‌.شویدمی

 
‌‌.مشاهده‌صورتحساب4ریتصو

،‌در‌حساب‌که‌شخص‌فروشندهاست‌هایی‌قابل‌رویت‌در‌این‌بخش‌صورتحسابنکته!‌
 کاربری‌داده‌پردازی‌کیسان‌ثبت‌نموده‌باشد.

ثبت‌شده،‌تعدادی‌فیلتر‌وجود‌دارند‌که‌عبارتند‌‌هایصورتحسابدر‌میان‌‌جووجستبرای‌
‌از:

شود؛‌انجام‌میصورتحساب‌الگوی‌جو‌بر‌اساس‌ودر‌این‌فیلد‌جست‌الگوی‌صورتحساب:
به‌عنوان‌مثال:‌الگوی‌فروش)همراه‌با‌اطلاعات‌خریدار(،‌الگوی‌طلا،‌جواهر،‌پلاتین)با‌

‌‌اطلاعات‌خریدار(،‌الگوی‌صادرات،‌الگوی‌قبوض‌خدماتی‌و...

مالیاتی‌بفردجو‌بر‌اساس‌شماره‌منحصروجست‌در‌این‌فیلد‌شماره‌منحصربفرد‌مالیاتی:
‌شود.انجام‌میها‌کاراکتری‌صورتحساب‌22
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شماره‌جو‌بر‌اساس‌وجستدر‌این‌فیلد‌‌:مالیاتی‌صورتحساب‌مرجع‌شماره‌منحصربفرد
‌شود.انجام‌می‌مرجع‌کاراکتری‌صورتحساب‌22مالیاتی‌بفردمنحصر

در‌صورتی‌که‌صورتحساب‌ارجاعی)اصلاح،ابطال،برگشت‌از‌فروش(‌ثبت‌شده‌باشد،‌نکته!‌
‌.نماییدبرای‌یافتن‌صورتحساب‌اصلی/مرجع‌این‌صورتحساب،‌از‌این‌فیلد‌استفاده‌

‌در‌این‌فیلد‌باید‌فروشنده‌مورد‌نظر‌انتخاب‌شود.فروشنده:‌

شود؛‌انجام‌میصورتحساب‌‌روش‌تسویهجو‌بر‌اساس‌ودر‌این‌فیلد‌جست‌روش‌تسویه:
‌به‌عنوان‌مثال:‌نقدی،‌نسیه،‌نقدی/نسیه.‌

شود؛‌به‌عنوان‌جو‌بر‌اساس‌وضعیت‌صورتحساب‌انجام‌میوجستدر‌این‌فیلد‌‌وضعیت:
مثال:‌وضعیت‌ثبت‌اولیه،‌تایید‌صورتحساب‌توسط‌فروشنده،‌درحال‌ارسال‌به‌مالیات،‌

‌درصف‌استعلام‌از‌مالیات‌و...‌

شود؛‌به‌عنوان‌انجام‌میجو‌بر‌اساس‌موضوع‌صورتحساب‌ویلد‌جستدر‌این‌فموضوع:‌
‌مثال:‌اصلی،‌اصلاح،‌ابطال،‌برگشت‌از‌فروش.

جو‌بر‌اساس‌شماره‌صورتحساب‌داخلی‌انجام‌وجستدر‌این‌فیلد‌‌شماره‌صورتحساب:
‌شود.‌می

صورتحساب‌انجام‌صدور‌جو‌بر‌اساس‌تاریخ‌ودر‌این‌فیلد‌جستتاریخ‌صورتحساب:‌
‌ود.شمی

صورتحساب‌انجام‌ثبت‌جو‌بر‌اساس‌تاریخ‌ودر‌این‌فیلد‌جست‌تاریخ‌ثبت‌صورتحساب:
‌شود.می

جو‌بر‌اساس‌شماره‌سندحسابداری‌انجام‌ودر‌این‌فیلد‌جستشماره‌سند‌حسابداری:‌
‌شود.می
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جو‌بر‌اساس‌تاریخ‌سندحسابداری‌انجام‌ودر‌این‌فیلد‌جست‌تاریخ‌سندحسابداری:
‌شود.می

‌شود.جو‌بر‌اساس‌شماره‌حواله‌انجام‌میودر‌این‌فیلد‌جست‌حواله:شماره‌

‌شود.جو‌بر‌اساس‌تاریخ‌حواله‌انجام‌میودر‌این‌فیلد‌جست‌تاریخ‌حواله:

‌شود.انجام‌می‌داخلی‌جو‌بر‌اساس‌کد‌کالا/خدمتودر‌این‌فیلد‌جست‌کد‌کالا:

‌شود.یکالا‌انجام‌م‌شرحجو‌بر‌اساس‌ودر‌این‌فیلد‌جستنام‌کالا:‌

را‌انتخاب‌نموده‌تا‌صفحه‌بر‌«‌جووجست»پس‌از‌انتخاب‌فیلتر‌موردنظر‌خود،‌گزینه‌
‌اساس‌فیلترهای‌انتخاب‌شده‌شما‌بروزرسانی‌شود.

 
‌در‌صورتحساب‌‌جووجست.5ریتصو

‌  
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را‌انتخاب‌«‌نمایش‌همه‌فیلترها»،‌گزینه‌جووجستبرای‌نمایش‌تمامی‌فیلترهای‌نکته!‌
‌.نمایید

 
‌‌لترهایهمه‌ف‌شی.نما6ریتصو

‌  
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«‌کردنپاک»از‌گزینه‌‌توانیدمی،‌مشاهده‌فیلترهای‌قبلی‌خودعدم‌تمایل‌جهت‌‌در‌صورت
را‌بدون‌هیچ‌فیلتری‌«‌های‌خریدصورتحساب»و‌پس‌از‌آن،‌صفحه‌وده‌استفاده‌نم
‌.‌نماییدمشاهده‌

 
‌جووجست‌فیلتر.پاک‌کردن‌7ریتصو

‌  
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 خرید چاپ صورتحساب
دریافت‌فایل‌چاپ‌صورتحساب،‌از‌بخش‌‌نظر‌خود،‌جهتصورتحساب‌موردپس‌از‌یافتن‌

‌.نماییدانتخاب‌«‌7»را‌مطابق‌تصویر‌«‌چاپ»،‌گزینه‌«عملیات»

 
‌.چاپ‌صورتحساب‌8ریتصو

‌.شویدبا‌صفحه‌چاپ‌صورتحساب‌مواجه‌می‌پس‌از‌انتخاب‌این‌گزینه،

‌.نماییدرا‌انتخاب‌«‌دانلود/چاپ»،‌گزینه‌«فایل‌چاپ»در‌صورت‌تمایل‌برای‌دریافت‌
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‌.دانلود/چاپ9ریتصو

نسخه‌‌توانیدمیفایل‌چاپ‌صورتحساب‌آماده‌دریافت‌است‌و‌‌پس‌از‌انتخاب‌این‌گزینه،
pdf نماییدرا‌مشاهده‌.‌

باز‌شود،‌متن‌آن‌به‌‌ mozila/firefoxدر‌صورتی‌که‌فایل‌چاپ‌صورتحساب‌با‌مرورگر‌نکته!‌
‌برنامه‌دیگری‌‌صورت‌بهم‌ریخته‌نمایش‌داده‌خواهد‌شد‌و‌جهت‌باز‌شدن‌فایل باید‌از

‌استفاده‌شود.‌
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،‌گزینه‌«کاربریتنظیمات‌»در‌صورتی‌که‌باید‌توضیحات‌صورتحساب‌نمایش‌داده‌شود،‌از‌
‌فعال‌شود.«‌نمایش‌توضیحات‌در‌چاپ»

 
‌‌یکاربر‌ماتی.تنظ10ریتصو

‌مودن‌این‌گزینه،‌تنظیمات‌به‌صورت‌خودکار‌ذخیره‌خواهد‌شد.فعال‌نپس‌از‌

‌

 
‌‌‌حاتیتوض‌شی.نما11ریتصو

 

‌


